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Modello per richiesta di approvvigionamento





Oggetto: richiesta di approvvigionamento di beni e/o servizi



Al Dirigente Scolastico IC C. PISACANE
Ponza


Il/La sottoscritto/a	, ⃞ docente	⃞ A.T.A.,
in qualità di ⃞ collaboratore del DS, ⃞ funzione strumentale, ⃞ responsabile di progetto, ⃞ responsabile di laboratorio, ⃞ addetto servizio/magazzino/reparto, ⃞ altro  	
chiede l’approvvigionamento dei seguenti beni e/o servizi:

	
	DESCRIZIONE DEL BENE E/O SERVIZIO DA ACQUISTARE (caratteristiche
tecniche, marca, modello, contenuti prestazioni esperti …), EVENTUALE DITTA C/O LA QUALE SI PROPONE L’ACQUISTO
	quantità
	(Eventuale) prezzo

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	



· SEGUE ELENCO SU FOGLIO AGGIUNTIVO

 (
SPESA
 
PRESUNTA
 
EURO
)

INFORMAZIONI AGGIUNTIVE DA INDICARE QUANDO PROPOSTE DITTE FORNITRICI E/O BENI SPECIFICI:

· E’ stata indicata la Ditta fornitrice in quanto è stata svolta indagine di mercato di cui si allega documentazione;
· E’ stata indicata la Ditta fornitrice in quanto il bene richiesto è a completamento di dotazioni acquisite presso la stessa;
· E’ stata indicata la Ditta in quanto unica fornitrice dei beni oggetto dell’acquisto;
· E’ stata indicata la Ditta in quanto trattasi di materiali/beni già acquistati in precedenza con positivo rapporto qualità/prezzo;
· E’ stato indicato il codice prodotto in quanto il materiale richiesto è stato individuato nel catalogo della ditta produttrice;
· Altro
 	_


Brugherio,	_	Il Richiedente


SEGUE




 (
Riservato
 
all'Ufficio
Il dirigente
 
scolastico
Autorizza
 
l’acquisto
 
con:
imputazione
 
al
 
Progetto/Attività
Mediante:
CONSIP
MEPA:
Ordine
 
Diretto
 
di Acquisto
 
(ODA)
Richiesta
 
di
 
Offerta
 
(RDO)
RICHIESTA 
DI
 
ALMENO
 
3
 
PREVENTIVI
 
SUL
 
LIBERO MERCATO
AFFIDAMENTO
 
DIRETTO
 
SUL
 
LIBERO
 
MERCATO
)

· Autorizza l’acquisto con il Fondo Minute Spese, a carico Progetto/Attività  	


· Nega l’autorizzazione all’acquisto. Motivazione:







Ponza,  	

Il Dirigente Scolastico Prof.ssa Alessandra Morazzano
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